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1  Introducción
La globalización, el poder de la información y el uso indiscriminado de Internet han hecho proliferar el plagio   y la necesidad de registro de cualquier creación intelectual mediante el conocimiento y uso de la propiedad intelectual. El plagio en cualquier entorno constituye una práctica muy grave , por ello se hace imprescindible evitarlo mediante las referencias bibliográficas ya que una de las consecuencias en el medio estudiantil es que se puede dar el caso que al volver al trabajo final para corregir olvidemos la fuente o el documento de donde extrajimos las ideas y los conceptos, que nos sirvieron para el desarrollo de nuestra tarea y nos sea imposible remediar lo que hemos redactado con ahínco y tengamos que volver a rehacer todo de nuevo.
Existen muchos estilos a tener en cuenta a la hora de hacer una citación bibliográfica. Ninguno es mejor ni peor que otro , solo responden al objetivo y la necesidad con que fueron creados, así como la institución que los estandarizó. A continuación como conocimiento general , se listan algunos de estos estilos y las organizaciones que los crearon:
APA: American Psychological Association
CBE: Scientific Style Format of Council Biology Editors.
CHICAGO: Universidad de Chicago
HARVARD: Universidad de Harvard
ISO: Estándar Internacional ISO 690 – 2.
MLA:  Modern  Language  Association  of  América  /  Asociación  del  Lenguaje
Moderno o Legua Moderna de América.
VANCOUVER: Inicialmente fue creada para ramos vinculado a la medicina. Después de un minucioso análisis de todos y cada uno de estos estilos y otros que
no se mencionan , las autoras decidieron elaborar este manual sobre la base de los criterios mas lógicos y asequibles a estudiantes de la enseñanza media tomando en consideración que lo importante no es el estilo de cita, sino la cita en si misma, y que una vez elegido un estilo se debe continuar con el hasta el final del trabajo.  Por ello le presentamos este Manual de fácil aprendizaje y muy útil en la práctica académica.

Objetivos :
Adquirir habilidades en la realización de citas bibliografías y en la realización de la bibliografía citada y consultada en los trabajos investigativos empleando para normas estandarizadas.
Conceptos básicos
Fuentes de información : No es mas que cualquier objeto o sujeto que contenga, genere o suministre información.
Asiento bibliográfico: Descripción normalizada de un documento para su identificación.
Referencias bibliográficas: Alusión a las fuentes utilizadas para la realización de un trabajo documental. Se requiere de normas y reglas para la  construcción de las mismas.
Existen diferentes tipos de fuentes: primarias, secundarias, electrónicas, digitales, seriadas etc...esto depende del tipo de soporte en que se encuentre. Cada una tiene una forma particular de plantearse en la bibliografía . A continuación se presenta cada una de ellas.
Para hacer una referencia es necesario consultar el documento fuente,   en particular su portada, de no aparecer ahí los datos buscados se recurre a otras partes en caso necesario como la contraportada.

2  Fuentes primarias:
Fuente documental creada por  su autor o autores. Considerada material de primera mano
2.1  LIBROS :
Con un autor
Apellidos, Nombre del Autor. Título: SubTítulo. Edición. Ciudad : Editorial, Año de publicación. Paginación. Serie; numero.  ISBN
Nota: La entrada de los autores se hace por el apellido en TODOS los asientos. La serie y el ISBN son opcionales.
Ejemplos:
Frías Valenzuela, Francisco. Manual de Historia de Chile: Desde la prehistoria hasta 1994. 22ª ed. Santiago: Editorial Zig-Zag, 2004. 507p.
Dos o tres  autores
Apellidos, Nombre del Autor; 2 do Autor y 3er Autor. Título: SubTítulo. Edición. Ciudad : Editorial, Año de publicación. Paginación. Serie; numero.  ISBN
Ejemplo:
García, Antonio y Huerta, Javier. Los géneros literarios: Sistema e historia. Madrid: Ediciones Cátedra, 1995. 274p.
Más de tres autores:
Apellidos, Nombre del Autor. et.al. Título: SubTítulo. Edición. Ciudad : Editorial, Año de publicación. Paginación. Serie; numero.  ISBN
Ejemplo:
Biggs, Alton et al. Biología: La dinámica de la vida. 6ª ed. Bogotá: Editorial Mc
Graw-Hill, 2003. 737p.

Institución como autor:
Institución. Título: SubTítulo. Edición. Ciudad : Editorial, Año de publicación. Paginación. Serie; numero.  ISBN
Ejemplo:
Ministerio de Educación, República de Chile. Segundo Año Básico: Programas de
Estudio Nivel básico 1. Santiago: Unidad de Curriculum  y evaluación, 2003. 360p.
Compilador como autor:
Apellidos, Nombre del compilador.(compilador). Título: SubTítulo. Edición. Ciudad : Editorial, Año de publicación. Paginación. Serie; numero.  ISBN
Ejemplo
Schwartzman, Samuel (Compilador). Técnicas avanzadas en Ciencias Sociales. 1ª
ed. Buenos Aires: Editorial Nueva Visión, 2000. 934p.
Sin autor:
Título.[ S/N ]. Editor. Edición. Ciudad : Editorial, Año de publicación. Paginación. Serie; numero.  ISBN
Ejemplo:
El lazarillo de Tormes. Marañon, Gregorio (prol). 10ª ed. Madrid: Espasa Calpe,
1968. 143p.
2.2  Capítulos de un libro:
Igual autor del capítulo que del libro:
Apellidos, Nombre del Autor: Título del Capítulo. En su : Título del Libro. Edición. Ciudad de la Editorial: Editorial, Año. Páginas entre las cuales esta el capítulo.
El En su debe ir en cursiva y subrayado.

Ejemplo:
Bécquer Díaz, Gladys. Gimnasia para niños. En su: La Motricidad en la edad preescolar. Madrid: Editorial Kinesis, 2003. p 105-156.
Diferente autor del capítulo que el del libro:
Apellidos, Nombre del Autor: Título del Capítulo. En  : Autor del Libro. Título del libro. Edición. Ciudad de la Editorial: Editorial , Año. Paginas entre las cuales está el capítulo.
El En debe ir subrayado y en cursiva.-
Ejemplo:
Frank, Carl: Europa entre guerras. En: Rogers, Thomas. Europa en el Siglo XX. Madrid: Editorial Alianza, 1998. p 79-131.
2.3  Enciclopedia
Como un todo:
Autor (Apellidos, Nombre) o Entidad.. Título de la Enciclopedia.(Tomos o
Volúmenes). Ciudad de la Editorial: Editorial, Año de publicación.
Ejemplo:
Encyclopaedia Británica Publishers,INC.. Enciclopedia Barsa (Tomo I- XVII). México: Enciclopedia Británica Publisher, INC. 1987.
Termino buscado en una enciclopedia:
Termino buscado. En: Título de la Enciclopedia (tomo o volumen y paginas). Ciudad : Editorial. (Año de publicación de la enciclopedia)
Ejemplo:
Flauta. En: Enciclopedia Barsa  (tomo VII  pp. 86). México: Enciclopedia Británica
Publisher, INC. 1987
2.4  Diccionario
Como un todo:
Autor o entidad autoral. Título. (Edición) Ciudad: Editorial. (Año de publicación)

Ejemplo:
Real Academia Española. Diccionario de la lengua española (21a. ed.). Madrid: Espasa-Calpe. 1992
Termino buscado en el diccionario:
Termino buscado. En: Título del Diccionario (pagina). Ciudad : Editorial. (año de publicación del diccionario)
Ejemplo:
Churre En: Diccionario de la lengua española (21a. ed.). Madrid: Espasa-Calpe.
1993
2.5  Biblia
Nombre del libro abreviado. Capitulo: Versículo (Titulo del tipo de Biblia) Ejemplo:
1 Cor. 13:1 ( Biblia de Jerusalén )
2.6  Tesis
Apellidos, Nombre del autor de la tesis. Titulo de la tesis. “ Tesis de – grado científico-“ , Universidad donde se realiza la tesis, Ciudad, País. Año de elaboración. [ Impresa o disertación]
Ejemplo:
Caballero Valdés, Odalys. Reingeniería de Información: Moderna técnica gerencial. “Tesis para la obtención de grado en Magister en Inteligencia Organizacional”. Universidad de la Habana, Ciudad de la Habana, Cuba. 2000

2.7  Folleto o Manual
Apellidos, Nombre. Titulo del folleto o Manual. [Folleto] Edición. Institución responsable del documento. Año
Caballero, Odalys y Dragas, Pamela. Manual: Referencias bibliograficas. [Manual]
1 ed. Colegio Craighouse. 2008.
2.8  Mapas impresos
Autor o entidad responsable. Titulo del Mapa. Editorial. Lugar de publicación
.Escala. Dimensiones. Año de realización. Ejemplo:
Instituto Cartográfico Latino. S.A. Chile físico. Vincens Vives: Barcelona. Escala
1: 1.800 000, 160 X 90 cm. Enero del 2008.
2.9  Fotografía contenida en libros:
Autor y/o Propietario de la foto. Titulo de la fotografía. [Fotografía]. Dimensiones. Color o byn. Año en que se tomo la foto. En:  Autor de libro. Titulo. Edición. Ciudad: Editorial, Año de publicación. Pagina donde se encuentra la foto.
Ejemplo:
Archivo del Escritor. Biblioteca Nacional de Santiago. Gabriela Mistral con Niños
Mexicanos. [fotografía]. Byn. En: De Ramón, Armando et. al. Historia de América.
1 ed. Santiago de Chile: Editorial Andrés Bello, 2001. p.286

3  Publicaciones Seriadas
Aquellas fuentes que salen con una periodicidad de tiempo : Pueden ser mensuales, bimestrales , trimestrales, semestrales y diarias.
3.1  Revistas
Título de la Revista. Lugar de Publicación: Editorial. Volumen (Número ). Mes y año . Periodicidad. ISSN
Nota: El ISSN es opcional. Ejemplo:
Arte al Límite. Santiago de Chile: Publicaciones Arte al Límite. 25 (5). Julio 2007. Mensual. 7833-4875
Articulo de Revista:
Apellidos, Autor. Título del articulo. En: Título de la Revista. Lugar de Publicación: Editorial. Volumen (número). Mes y año. Intervalo de páginas.
Ejemplo:
Neira, Elizabeth. Cristian Salineros y la escultura pública. En: Arte al Límite. Santiago de Chile: Publicaciones Arte al Límite. 25 (5). Julio 2007. p 48-49.
Fotografía de Revista
Autor y/o Propietario de la foto. Titulo de la fotografía. [Fotografía]. Dimensiones. Color o byn. Año en que se tomo la foto. En:  Apellidos, Autor. Título del articulo. En: Título de la Revista. Lugar de Publicación: Editorial. Volumen (número). Mes y año. Pagina donde se encuentra la foto.
Clark, Robert.  s/n. [Fotografía] col. s/a. En: Pringle, Heather. Las encumbradas ambiciones de los incas. En: National Geographic. Santiago de Chile: Televisa.
28(4). Abril del 2011. p.9

3.2  Diario:
Título del Diario. Lugar de Publicación. Mes y año. Paginación
Ejemplo:
La Segunda. Santiago de Chile. Julio 2007. 78p.
Articulo de un diario:
Apellidos, Nombres del Autor. Título del articulo. En: Título del diario. Lugar de publicación. Día, mes y año. Paginación.
Nota: Si hay sección se coloca la sección seguida por coma de la pagina. Ejemplo:
Rojas, Javier. El misterio sin resolver de la muerte de Napoleón. En: El Mercurio. Santiago de Chile. 01 de julio de 2007. p E2-E3.
Fotografía de un diario
Autor y/o Propietario de la foto. Titulo de la fotografía. [Fotografía]. Dimensiones. Color o byn. Año en que se tomo la foto. En:  Título del Diario. Lugar de Publicación. Mes y año. Pagina de se encuentra la foto.
Ejemplo:
s.n. Peluches. [Fotografía]. Byn. s/a. En: El mercurio. Santiago de Chile. Martes14 de junio del 2011. p. C4

4  Documentos electrónicos
Son los documentos que existen en Internet.
4.1  Página Web:
Nombre del Sitio. [En línea] <Dirección sitio web> [Consultado en día, mes y año]. Ejemplo:
Universidad de la Salle . [En línea] <http.//www.lasalle.edu.co/marco/index.htm> [Consultado el 04 de agosto de 2005].
Monografía online:
Apellidos , Nombre del autor. Título de la monografía. (Fecha de Publicación) [ En línea] En: <Dirección sitio web> [ Consultado en día ,mes y año]
Ejemplo:
Dumas, Alejandro. Los tres mosqueteros. 1996. [ En línea] En:
<http//www.gratislibros.com.ar/paraleer/> [ Consultado el 31 de julio de 2007]
Articulo de una revista online:
Apellido, Nombre. Título del articulo. En: Título de la publicación. [En línea].No.(Fecha).<Dirección del sitio web> [Consultado en día , mes y año]
Ejemplo:
Martínez, Rolando. Lago Magallánico “desaparecido” nuevamente tiene agua. En: El Mercurio [En línea].(03 de julio 007).
<http://www.emol.com/noticias/nacional/detalle/detalledenot

HYPERLINK \hicias.asp> [Consultado en 03 de julio 2007]
Fotografía online
Autor y/o Propietario de la foto. Titulo de la fotografía. [Fotografía]. Dimensiones. Color o byn. Año en que se tomo la foto. En: Nombre del sitio.[En línea] <dirección del sitio>[ Consultado en día, mes y año]

Ejemplo:
Garreaud y Leblanc. Carlos Silva Renard, teniente coronel, segundo jefe del regimiento Talca, ca. [Fotografía]. Byn. 1880. En: Archivo fotográfico digital. Memoria Chilena. [En línea].<http://wwww.memoriachilena.cl/temas/documentos_detalle.asp?id=MC002
5605 >[ consultado el 30 de junio del 2011]
Imagen en internet sin datos

Descripción de la imagen. [Fotografía, imagen, mapa, etc.]. En: Nombre del sitio.[En línea] <dirección del sitio>[ Consultado en día, mes y año]
Ejemplo
Gato gris. [Fotografía]. En: http.//www.mundogatos.com [En línea] http://www.mundogatos.com/comportamiento/curiosidades-sobre-gatos-3#fcuriosidades-sobre-gatos-0 [Consultado el 03 de febrero de 2014]
Mapa online:
Autor o entidad responsable. Titulo del Mapa. En: Nombre del sitio. [En línea]
<Dirección del sitio>[fecha de consulta]
Ejemplo:
Castor y Pólux Ltda. Clima de Chile. En: Mapas de Chile. [En línea] <
http://www.mapasdechile.com/clima/index.htm> [consultado el  4 de julio del 2011]
Letra de canciones online
Apellido , Nombre del Interprete. Titulo de la canción.  Titulo del Álbum. En: Nombre del sitio.[ En línea] < dirección del sitio>[ fecha de consulta]
Ejemplo:
Juana Fé. Callejero. En: Lyrics.time. [En línea] <http://wwww.lyricstime.com/juana- fe-callejero-lyrics.html>[ Consultado el 20 de junio del 2011]
Poemas, cuentos o fragmentos de libros online
Apellido, Nombre del autor. Titulo del fragmento, poema o cuento. En: Nombre del sitio. [En línea] <dirección del sitio>[fecha de consulta]
Ejemplo:
Neruda, Pablo. Poema 20. En: Poetas del Alma. [En línea] <http://wwww.poemas- del-alma.com/poema-20.html>[ consultado el 2 de julio del 2011]
Filmes online (Largometrajes o cortometrajes)
Titulo del filme. [Tipo: Película, documental, corto]. Apellido, Nombre del Director o Productor. Género. Idioma. Subtitulada. Duración. Col o byn. Año de realización. En: Nombre del sitio. [En línea] < dirección el sitio> [Fecha de Consulta]

Ejemplo:
Pumas de Bronces,  Corazón de Oro. [Documental]. ESPN Deportes. Género: Deporte. Idioma: Español. Sin Subtitulo. 120 min. Col. 2007. En: Cuevana. [En línea] < http://www.cuevana.tv/peliculas/4142/pumas-de-bronce-corazon-de-oro/> [ Consultado el 3 de octubre del 2011]
Video: Se cita como cualquier sitio WEB

Autor o responsable del video. Entre paréntesis fecha en que se público el video (año, mes, día) Título del video. Entre corchetes la frase [Archivo en línea]. La palabra “En” seguida de la URL  del video. Entre corchetes la fecha de consulta

Ejemplo

Consejoweb (2012, noviembre, 26). Como citar a pie de página en Word 2010. [Archivo en línea]. En:   <http://www.youtube.com/watch?v=pIp1VA2WZ4D> [Consultado el 05 de mayo del 2014]
4.2  Mensajes electrónicos (e-mail):
Apellidos, Autor (del mensaje).”Título del mensaje”. [Correo Electrónico]. Mensaje enviado a: Nombre del receptor. Fecha (día, mes y año).[ Consultado en día, mes y año ]. Comunicación personal.
Ejemplo:
Montenegro, Samper, Ramón. Información sobre bosques chilenos. [Correo Electrónico]. Mensaje enviado a: Miguel García. 15 de marzo 2005.[ Citado en 17 de julio de 2007]. Comunicación personal.

4.3  Bases de datos online
Apellidos, Autor del Articulo. Titulo del Articulo. Titulo de la Revista. Volumen
(número) , Año de publicación. En: Nombre de la Base de Datos.  [En línea]
<dirección del sitio> [Recuperado el día, mes y año]
Ejemplo:
Patitó, José Angel.   Manuel de Medicina legal. Revista Akadia. 8 (3), 2008. En: Base
de     Datos     Lilacs.     [En     línea]     <http://bases.bireme.br/cgi- bin/wxislind.exe/ah/online/>
4.4  BLOG
Apellido,   Nombre del bloquero. Titulo del Blog [En línea] <Dirección del blog>.
Titulo de la sección. Fecha  de  publicación de la información. [Fecha de consulta]
Ejemplo:
Rosal , Mariana del. Blog de libros. [En línea]
<http://www.blogdelibros.com/about/>. Contigo aprendí de Silvia Grijalba. 5 de julio del 2011. [consultado el 5 de julio del 2011]
Comentarios en el blog:
Nombre o seudónimo del comentarista. Identificador del comentario (Titulo o número). Fecha  y hora de publicación. En: Apellido,  Nombre del bloquero. Titulo del Blog [En línea] <Dirección del blog>. Titulo de la sección. Fecha de publicación de la información. [Fecha de consulta]

5  Soportes Electrónicos y medios audiovisuales:
5.1  CD-ROM
CD-ROM con autor:
Apellidos, Nombre. Título del CD. [Soporte físico]: Requisitos del sistema. Ciudad: Editorial, año. ISBN
Nota : El ISBN es opcional
Ejemplo:
Universidad del Pacífico (Buenaventura, Colombia). Introducción a la historia de la arquitectura colombiana. [CD-ROM]:
Windows 95 o posterior. Bogotá: Corporación Archivos de arquitectura colombiana, 2002.
CD-ROM sin autor:
Título del CD. [Soporte Físico]: Requisitos del sistema. Ciudad : Editorial, año. ISBN
Nota: El ISBN es opcional. Ejemplo:
Biblioteca Médica Digital . [CD-ROM]: Windows 98. Buenos Aires: Telesalud,
2000.
5.2  DVD:
Título del DVD. [Soporte físico]. Autor principal (productor , director etc.).Edición. Ciudad: Productora, Año. Cantidad de DVD (duración). Col. o byn
Nota: La primera edición no se coloca. Col. significa a color. Byn significa blanco y negro.
Ejemplo:
Los expedientes secretos X: La película. [CD-ROM]. Dirigida por Bod Bowman. 1ª
ed. United States: Twentieth Century Fox, 1998. 1 DVD (122 min). Col.

5.3  Vídeo cassette :
Título del video. [Soporte físico]. Autor principal (director, productor, etc.).Edición. Ciudad: Productora, Año. Cantidad de videocasetes (tipo de video: VHS, BETA etc), (duración) (son. o mudo) ( col.- byn).
Nota: La edición primera no se coloca. Son. Significa sonoro. Col. significa  a color y byn en blanco y negro.
Ejemplo:
Grandes épocas de la historia del arte. [VHS]. 1ª ed. Santiago de Chile: VMC Editores, 1997. 1 videocasete (VHS), 60 min. son. col.
6  Fuentes no documentales :
Los expertos en temas específicos que pueden ser consultados también constituyen una fuente de información , también las comunicaciones personales con  otros  estudiantes,  profesores  que  pueden  aportar  información  para  los trabajos a realizar por ello la necesitad de citarlos
 Expertos:
ENTREVISTA con Nombre de Experto; Cargo que ocupa y entidad a la que pertenece. Ciudad , Día, mes y año.
Ejemplo:
ENTREVISTA con Alberto Muñoz; Director del Departamento de Arquitectura de la
Universidad de Los Andes. Bogotá, 30 de mayo 2005.
Comunicación personal:
APUNTES DE CLASE de Nombre de la persona de quien tomo los apuntes
(profesor, amigo, etc), Cargo que ocupa. Ciudad, día , mes y año. Ejemplo:
APUNTES DE CLASES de Gilberto Muñoz. Profesor del curso de sistemas
“Búsquedas y recuperación de la información”. Barcelona, 24 de octubre 2006.
Fotografía
Autor y/o Propietario de al foto. Titulo de la fotografía. [Fotografía]. Dimensiones. Color o byn. Año en que se tomo la foto.

Ejemplo:
Castell, Jordy. Chilenas al natural. [Fotografia]. 30 x 50 cm. Byn. 1980
Pinturas y esculturas:
Apellido, Nombre del pintor. Titulo de la obra. [Pintura o Escultura]. Dimensiones. Técnica. Año de realización. Entidad donde se ubica, Ciudad. [Fecha de exposición ]
Ejemplo:
Da Vinci, Leonardo. La Gioconda. [Pintura]. 76,8 x 53 cm. Óleo sobre poplar panel. Aprox. 1503-1505.  Museo del Louvre , París.  [Exposición permanente]

7
Datos a considerar  en la realización de los asientos bibliográficos
•
El autor siempre se coloca comenzando por el apellido, en caso de ser 2 autores se coloca la Y intermedia y mas de 3 se coloca el primero seguido de (et.al)
•
Si no especifican el lugar de publicación hay dos opciones o se coloca un lugar  probable seguido de un signo de interrogación (?) o no se coloca lugar alguno y se pone [s.l.] (sine loco)
•
Para la editorial se suprime el termino editorial a menos que sea parte del nombre de la misma.
•   Si el nombre del autor no aparece se puede colocar [s.n] (sine nomine)
•
Si la fecha de publicación no aparece y se tiene idea de fecha aproximada se coloca los dos o tres primeros dígitos del año seguido de un signo de interrogación. ?. Ej: 197?
8  Citas Bibliográficas
Citas : La  citación es importante para combatir el plagio y proteger la propiedad intelectual ya que permite identificar la publicación o fuente de donde se extrae la idea. Estas pueden ser:
Cita textual o directa: Reproducen las mismas palabras del autor. Se dividen en :
Breve: Forma parte del texto y tiene menos de 5 líneas aproximadamente.
Ejemplo:
Señala uno de los principales revolucionarios, “se estudió atentamente el espíritu del ejército y de la armada y se trato de saber qué idea tenía de los deberes en caso de violarse las instituciones”.
Extensa:  Inserte en el texto a 2 renglones del mismo, dejando sangría a varios lados, sin comillas.

Ejemplo:
En 1641 ocurrió un hecho auspicioso para el comercio. Desde entonces:
Se empezó a establecer el comercio entre españoles e indios. Entraban y salían los españoles libremente a las tierras de los indios sin algún recelo; y los indios de la propia suerte a ciudades y otras estancias de los españoles a comercios, troncando sus ponchos y otras cosas por las que necesitaban; y así mutuamente se vivía en buena conformidad olvidando los odios antiguos.
Indirecta o parafraseada: Cuando se comenta lo escrito o la idea de un autor o varios autores. No lleva comillas.
Ejemplo:
Roger Scructon sostiene que la filosofía hegeliana señala un camino al que debe prestar atención al pensamiento conservador.
Cita de cita: Cuando se hace referencia a citas mencionadas por otros autores es decir cuando se cita a un autor citado por otro. En este caso se toma la fuente de donde se extrajo y no la original o primaria y se ocupa la frase Citado por :
Ejemplo:
De esta forma la consultoría se caracteriza por [6]
·            Ser independiente e imparcial.
·            Posibilitar la evaluación de problemas y la proposición de soluciones.
·            Proporcionar acceso a conocimientos especializados y habilidades especiales.
·            Permitir economía de tiempo y recursos financieros.
·            Prestar ayuda intensiva de forma transitoria.
·            Aportar argumentos que justifiquen decisiones predeterminadas.
·            Facilitar el proceso de aprendizaje.
·            Propiciar cambios.
Caballero Valdés, / Odalys. La consultoría: servicio de una nueva tendencia. Aspectos teóricos. En: Ciencia de la Información. No. 4; Vol. 29; dic/ 1998. (p. 9-
18). Citado por : Caraballoso Grando, Katia. Requerimiento del consultor y la consultoría. En: Gestipolis. [En línea].< http://www.gestiopolis.com/canales6/ger/serc
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Estas citas pueden ser al pie de página o al final del trabajo en la bibliografía citada:
9
¿Como hacer una bibliografía citada u ordenamiento bibliográfico?
Existen diferentes formas de ordenar las referencias bibliografías:
1.  En el propio texto por el sistema Autor/fecha
2.  Al pie de página
3.  Como bibliografía citada y consultada al final del documento
La citación  en el propio texto por el sistema Autor/fecha  se coloca en forma de referencia seguida del propio texto.  Esta va entre paréntesis y generalmente lleva el apellido del autor, el año:  y las paginas.
Ejemplo: ( Eco, 1993: 240)
Nota: Este forma de citación obliga a realizar la bibliografía citada por orden alfabético del apellido del autor.
En el caso de la referencia al pie de página se van enumerando las citas en orden consecutivo dentro del texto y ahí debajo de la página.
Ejemplo: “His artistic talents were only recognized after his death” 1
Nota. En esta forma de citación no se realiza la bibliografía citada al final del trabajo.
La  nota al pie de página   es usada además para explicitar o esclarecer algún termino .
Ejemplo: Espejuelos 2
La bibliografía citada puede ser por orden alfabético del autor ( comenzando por el apellido), por orden cronológico por las fechas de publicación y por orden de aparición en el texto. Se muestra  una bibliografía citada realizada por orden de
1 Katerman, Andrea. Vicent Van Gogh: precursor del impresionismo. Koln: Taschen,1997.p.95
2 Espejuelos: Cristales que se ponen en los anteojos y los antejos mismos. RAE

aparición con el uso de los latinismos. Vale señalar que las citaciones listadas anteriormente son recogidas en la lista de la bibliografía citada al final del documento exceptuando la citación al pie de página.
Ejemplo:
Véase : Ejemplo de Bibliografía citada y uso de los latinismos
10 Latinismos en el uso de la realización de la Bibliografía
Citada
Op.Cit: Se usa cuando se vuelve a referir a una cita ya mencionada, pero no consecutiva y cuando corresponde a diferentes páginas del trabajo.
Ibidem: Sustituye al autor cuando los asientos están ubicados de forma consecutiva pero las citas aparecen en diferentes páginas.
Idem: Se utiliza para  repetir el asiento de arriba completo siempre que sean idénticos y estén ubicados consecutivamente.
Loc. It:  Repetir un asiento idéntico al uno de arriba pero que no están ubicados en orden consecutivo.
                              . Esta raya sustituye al mismo autor pero de dos documentos diferentes y ubicados de forma consecutiva.
Et. al. Se usa para 3 o más autores.

11 Ejemplo de Bibliografía citada y uso de los latinismos:
1.  Copplestone, Trewin. Vicent Van Gogh. 2 ed.New York: Gramercy Books,
2000. p.76. ISSBN 0-517-16054-4
2.  Idem.
3.  Katerman, Andrea. Vicent Van Gogh: precursor del impresionismo. Koln: Taschen,1997.p.95
4.                              . El impresionismo. New York: Gramercy Books, 2002. p.15
5.  Loumaye, Jackeline. Vicent Van Gogh.3 ed. Madrid: Editorial Anaya, 199?. p.62
6.  Van Gogh.[ DVD] dirigida por Mauricio Pialat.4ª  ed. Francia: Intermedio,1981. 2 DVD (1 h:75 min).col.
7.  Katerman, Andrea .op.cit, p.15
8.  Ibidem. p.32
9.  Fisterra.com.  [En linea].
<http://www.fisterra.com/human/3arte/p
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10. Loumaye, Jacqueline. Loc it.
11. Feneón Felix, Et. al. “Les Isolés: Vicent Van Gogh”. En: Mercure de France.
Paris :? , 1890. p.?

12 Glosario de Abreviaturas
Et al.   


et  alli ( y otros)

Ib.,  Ibíd., ibídem    


en el mismo lugar

Loc. cit   


loco citato ( en el lugar citado)

Ob. cit..   


obra citada

Op. cit..   


opere citato ( en la obra citada)

s.l.     


sin lugar

s.n.   


sin nombre

ISBN                                            (International standard Book
Number) Numero normalizado internacional  que identifica libro
ISSN  


(International estandard Serial Number ) Número

normalizado  internacional que identifica los Títulos de una publicación seriada.

